迎新生收交学生材料一览表

	序号
	材料名称
	收交时间
	备  注

	1
	录取通知书
	报到当天
	长期保存

	2
	淄博职业学院学生及家庭情况调查表
	报到第二天
	贫困学生评选用

	3
	贷款回执
	报到第二天
	

	4
	档案（包括团关系）
	报到后（十一前）
	长期保存

	5
	准考证
	报到当天
	长期保存

	6
	身份证复印件
	报到后
	注明用途

	7
	特殊体质学生调查表
	报到当天晚自习
	长期保存

	8
	学生信息表
	报到当天晚自习
	长期保存

	9
	照片（1寸、2寸）
	报到后（十一前）
	副主任、导师同时保存电子稿


